nEn
I.I.I
u_u
‘.'

REPUBLIKA HRVATSKA
SredisSnji drzavni ured za srediSnju javhu nabavu
Ulica Ivana Luci¢a 8 , 10000 Zagreb

KLASA: 112-01/23-01/04
URBROJ: 535-02/5-23-01
Zagreb, 25. listopada 2023. godine

Sredi$nji drzavni ured za sredi$nju javnu, sukladno ¢lanku 76., 76.a i 78. Zakona o
drzavnim sluzbenicima (Narodne novine, broj 92/05, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11,
34/12, 37/13, 38/13, 1/15 , 138/15 - Odluka i Rjesenje Ustavnog suda Republike Hrvatske,
61/17, 70/19, 98/19 i 141/22) objavljuje

POZIV
ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJESTAJ U
SREDISNJI DRZAVNI URED ZA SREDISNJU JAVNU NABAVU

Sredi$nji drzavni ured za srediSnju javnu nabavu poziva drZzavne sluzbenike/ce i
sluzbenike/ce tijela lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, te sluzbenike/ce iz javnih
sluzbi na iskazivanje interesa za premjestaj u SredisSnji drzavni ured za srediSnju javnu nabavu
na radno mjesto u

SAMOSTALNOJ SLUZBI ZA UPRAVLJANJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA
OPCE POSLOVE, RACUNOVODSTVO I FINANCIJE

- Struéni referent/ica — 1 izvrsitelj

Strucni uvjeti:

- Srednja stru¢na sprema upravne ili birotehnicke struke ili gimnazija,

- najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

- polozen drZavni ispit I razine,

- poloZen strucni ispit za strucnu osposobljenost djelatnika u pismohranama za zastitu
i obradu arhivskog gradiva,
znanje rada na racunalu.

Opis poslova:

Obavlja strucne i tehnicke poslove koji se odnose na primitak i otpremu poSte, vodi i
zakljucuje urudzbeni zapisnik; prima postu i vodi knjigu primljene poste, rasporeduje spise,
otvara sve posiljke, vodi dostavnu knjigu za postu, dostavnu knjigu za mjesto te postanske
prijemne knjige, vodi razne o¢evidnike, vodi poslove koji se odnose na otpremu poste, obavlja
poslove prijepisa, vodi knjigu pismohrane, zbirnu evidenciju gradiva i evidenciju izdanog
gradiva, vrsi preuzimanje arhivskih jedinica, razvodenje spisa, odlaganje arhivskih jedinica,
osiguranje tehnicke zaStite gradiva, odabiranje arhivskoga gradiva, odnosno izlucivanje
registraturnog gradiva, pripremu predaje arhivskoga gradiva nadleznom arhivu, te ostale
poslove u okviru svog djelokruga i po nalogu nadredenih.



Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku 15 dana od dana objave ovog
Poziva na mreznim stranicama Ministarstva pravosuda i uprave i na mreznim stranicama
SrediSnjeg drzavnog ureda za sredi$nju javnu nabavu.

Prijaviti se mogu i1 drzavni sluzbenici, sluzbenici tijela lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave, te sluzbenici iz javnih sluzbi koji nemaju poloZen drZzavni ispit propisane razine
uz obvezu polaganja istog sukladno ¢lanku 56. Zakona o drzavnim sluzbenicima, te sluzbenici
koji nemaju polozen struc¢ni ispit za stru¢nu osposobljenost djelatnika u pismohranama za
zastitu 1 obradu arhivskog gradiva, uz obvezu polaganja istoga.

U prijavi je potrebno navesti osobne podatke podnositelja prijave (osobno ime, adresa
stanovanja, broj telefona, odnosno mobitela, po moguénosti e-mail adresa).

Uz prijavu za iskazivanje interesa potrebno je priloZiti:

- zivotopis,

- dokaz o odgovaraju¢em obrazovanju, preslika diplome,

- dokaz o poloZzenom drzavnom ispitu | razine

- dokaz o poloZzenom strunom ispitu za stru¢nu osposobljenost djelatnika u
pismohranama za zaStitu 1 obradu arhivskog gradiva,

- dokaz o radnom iskustvu na odgovaraju¢im poslovima, odnosno poslovima u
odgovarajucoj stru¢noj spremi 1 struci - elektronicki zapis o radno-pravnom statusu,
odnosno e-radna knjizica. Necée se priznati dostava Potvrde o stazu i plaéi, s obzirom
da ista ne sadrzi potrebne podatke,

- zadnje RjeSenje o rasporedu odnosno zadnji ugovor o radu

Odabir kandidata koji ¢e biti pozvani na intervju biti ¢e izvrSen na temelju iskazane
motivacije, profesionalnih interesa 1 utvrdenog radnog iskustva u odnosu na potrebe radnog
mjesta.

Prijave se podnose neposredno ili po§tom na adresu SrediS$nji drzavni ured za sredi$nju
javnu nabavu, s naznakom: » Prijava za iskazivanje interesa za premjestaj u Sredisnji drzavni
ured za sredi$nju javnu nabavu«, Ulica Ivana Lucica 8, 10 000 Zagreb.

DRZAVNI TAJNIK SREDISNJEG
DRZAVNOG UREDA

Ivan Bubié

Ivan Bubi¢
2023.10.25 11:31:26

0 .
Signer:
CN=lvan Bubi¢
C=HR
O=Sredisnji drzavni ured za
2.5.4.97=VATHR-17683204
Public key:
RSA/2048 bits



		2023-10-25T11:31:26+0000
	Not specified
	0




